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Découvrir Windows 8

➔ L'interface « Métro »

 Windows 8 a 2 visages : l’un est plus adapté aux interfaces tactiles, l’autre est plus adap-
té aux ordinateurs classiques. Ces deux visages ont même leur petit nom : Metro et Bu-
reau.
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● L'interface « Bureau »

Pour passer d’une interface à l’autre, il suffit de placer le curseur de la souris tout en bas à gauche de 
l’écran, ce qui fait apparaître un bouton présentant l’aperçu de l’autre interface (l'aperçu du Bureau si vous 
êtes sur Metro, et inversement) :

Ou la touche          du clavier
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● Démarrer l'ordinateur

Après avoir appuyé sur le bouton d'alimentation, vous ar-

riverez simplement sur un écran de ce type 

Vous voilà arrivés sur l’écran de connexion, la page de 
choix de l'utilisateur. C'est ici que vous devez vous identi-
fier avec l'adresse de messagerie dont nous parlions plus 
tôt. Dans mon exemple, le compte en question s'appelle 
Matthieu Bodu. Après avoir entré le mot de passe et ap-
puyé sur la touche Entrée du clavier, l'ordinateur poursuivra 
son démarrage.
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● Arrêter l'ordinateur

Remonter alors la souris (tout en la laissant sur la 
droite) pour faire apparaître un menu latéral :
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● Les différents éléments à l'écran

 Le nom et l'avatar

 Les tuiles ou vignettes

Pour revenir à l’écran Démarrer, cliquez en bas à 
gauche de l’écran ou bien appuyez sur la touche 
Windows

 Le zoom sémantique permet de prendre du recul sur l'affichage global de l'écran
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● Le bureau

● La barre des tâches

Pour vous rendre sur le Bureau, il suffit de sé-
lectionner la tuile correspondante

Le Bureau est la partie « traditionnelle » de 
Windows 8, dans le sens où on l'utilise plus 
communément sur un ordinateur de bureau 

classique. 

L'image représentant la jolie petite fleur bucolique 
à souhait est le fond d'écran.

Pour le moment 2 icones « Internet Explorer » 
et  l'icone représentant « l'Explorateur » de 
Windows
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● Fenêtre de l'Explorateur
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● Réduire une fenêtre (mettre dans la barre des taches)

● Agrandir une fenêtre  ou réduire

● Fermer une fenêtre
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● La zone de notifications

Cette icône représente le volume sonore des 
enceintes de l'ordinateur. Cliquez dessus pour le 
régler ou le couper.

Ces icônes permettent de savoir si l'ordinateur est 
connecté à un réseau, c'est-à-dire s'il est connec-
té à Internet ou non.

Comme pour tout le monde, il arrive à Windows d'avoir besoin de s'ex-
primer. Cette icône est là pour ça. Elle est souvent accompagnée d'une 
bulle contenant un message que Windows a pour vous. Tant que vous 
n'avez pas lu le message, l'icône reste dans la zone de notifications 
pour vous signifier que Windows veut vous dire quelque chose. Bien 
souvent, cela concerne des problèmes de mise à jour ou de sécurité du 

système. 

 Seulement si vous avez un ordinateur portable, cette icône est 
celle de l'alimentation. Elle indique la charge de la batterie et si le 
cordon d'alimentation est branché ou non.
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● Le menu « Charms »

Pour faire apparaître ce menu, il faut réaliser un 
geste de la souris bien particulier : commencez 
par placer le curseur tout en bas à droite de 
l’écran (ou tout en haut à droite) puis, tout en 
laissant le curseur à droite, ramenez-le vers le 
milieu de l’écran.
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 Le charm RechercherRechercher fait apparaître 
un volet vous permettant de trouver une 
application, un paramètre ou encore un 
fichier sur votre ordinateur :

 Le charm PartagerPartager sert à partager un 
contenu avec une autre application. Il dépend 
de l’application actuellement au premier plan. 
Si par exemple vous cliquez sur ce charm 
alors que vous vous trouvez dans l’applica-
tion Photos, vous pourrez choisir une autre 
application capable de diffuser votre photo :

 Le charm Démarrer Démarrer a le même effet que la touche Image utilisateur du clavier : passer de 
l’écran Démarrer au Bureau et inversement.

 Le charm PériphériquePériphérique vous permet de voir la liste de vos imprimantes ou écrans supplémen-
taires.
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 Le charm Paramètres Paramètres permet d’accéder à des informations qui sont peu ou prou les mêmes 
que dans la zone de notification :
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● La navigation dans Windows

● Le clic gauche

● Le clic droit

Le clic gauche est utilisé pour à peu près tout : sélectionner un fichier, lancer une application, dé-
placer, réduire, ou fermer une fenêtre...

Le clic droit sert à ouvrir un menu « caché », appelé menu contextuel.

Faisons un essai sur le Bureau.
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● Côté Metro, le menu contextuel est représenté diffé-
remment mais le principe est le même.
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● Le double clic

Avec un simple clic, l'icône de la Corbeille est sélectionnée (elle est alors entourée d'un cadre 
bleu) ;

Avec un double-clic, la Corbeille s'ouvre (dans une nouvelle fenêtre).
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● L'arborescence de Windows

Windows est bâti sur une arborescence de dossiers (également appelés répertoires) et de fi-
chiers. Ce concept est aussi important qu'il est facile à comprendre.

Votre disque dur est votre armoire. Il comporte comme elle des dossiers, qui peuvent 
contenir des sous-dossiers et des fichiers.

Précisons ce qu'est un disque dur (c'est 
important). Le disque dur est la mémoire 
de votre ordinateur. Quand vous enregis-
trez quelque chose, cela est inscrit sur le 
disque dur. Cela permet à l'ordinateur de 
se souvenir de vos fichiers, même lors-
qu'il est éteint. C'est aussi le disque dur 
qui contient votre système Windows. Bref, 
retenez simplement ceci : disque dur = disque dur = 
mémoire.mémoire.
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● L'explorateur de Windows

Pour ouvrir l'explorateur Windows, cliquez sur le bouton représentant des dossiers jaunes 
dans la barre des tâches.

Nous verrons ceci plus en détail dans le chapitre consacré à « Fichiers et dossiers »« Fichiers et dossiers » 
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● La bibliothèque de Windows 8

vous pouvez voir que la barre d'adresse 
a évolué et vous indique que vous vous 
trouvez dans un sous-dossier de Biblio-
thèques : Documents.

Où se trouve-t-on dans l'arborescence ? Selon la barre d'adresse, nous nous trouvons dans les 
Bibliothèques. C'est un endroit « stratégique » de Windows, car nous y revenons régulièrement. 
Contrairement à ce qu'on pourrait penser, l'emplacement Bibliothèques n'est pas la racine de 
l'arborescence de Windows. Ce n'est que l'une de ses nombreuses ramifications. Mais elle est 
tellement importante que Windows nous y place directement quand nous ouvrons une fenêtre 
d'explorateur.
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Les applications et les logiciels

● Quelques exemples d'applications Metro pré-
embarquées

– Cartes

– Météo

– Caméra

Vous le savez maintenant, Windows 8 est composé de deux facettes complémentaires : l’inter-
face Metro et le Bureau.

 Les logiciels Metro, très colorés et conçus principalement pour les tablettes tactiles ;

 Les logiciels Bureau, généralement plus complets et conçus pour être utilisés à la souris.
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● Quelques exemples de logiciels Bureau

– Le bloc-notes

– La calculatrice

– Paint
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● Où et comment lancer les applications

● Le menu de toutes les applications

Certaines applications et certains logiciels ont leur tuile sur l'écran Démarrer. C'est par exemple le 
cas des applications Météo, Maps, Caméra ou encore Internet Explorer. Pour les lancer, il suffit de 
cliquer sur la tuile correspondante. À tout moment vous pouvez revenir à l’écran Démarrer en cli-
quant en bas à gauche de l’écran ou en appuyant sur la touche          (exactement comme lorsque 
vous souhaitez passer du Bureau à l’écran Démarrer).

Si vous lancez une application Metro, celle-ci sera ouverte en plein écran. En revanche, si vous 
lancez un logiciel Bureau, vous basculerez automatiquement vers le Bureau afin que le logiciel 

s’ouvre dans une fenêtre bien à lui. 

 Faites tout d’abord apparaître le menu contextuel  grâce un clic droit sur l’écran Démarrer , vous 
obtenez en bas de l'écran
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● Rechercher une application ou un logiciel

Une autre façon de trouver une application ou un logiciel est de faire une recherche sur son nom. 

Notez que ce champ de recherche est également accessible depuis n'importe où (Metro 
comme Bureau donc) grâce au charm Rechercher, dont nous avons parlé plus tôt.
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● Arrêter une application Metro ou un logiciel

 Fermer un logiciel est on ne peut plus simple. On ferme un logiciel comme on ferme 
une fenêtre d'explorateur Windows : avec la croix rouge en haut à droite de la fenêtre.

  Pour les applications Metro, la démarche est différente. Lorsque l’application à fermer 
est au premier plan, placez la souris tout en haut de l’écran afin de faire apparaître une pe-
tite main :

Cliquez (du clic gauche) et maintenez le clic enfoncé puis descendez 
tout en bas de l’écran jusqu’à ce que l’application apparaisse ainsi :

Relâchez alors le clic : vous vous retrouvez sur 
l’écran Démarrer, l’application est arrêtée.
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● Passer d'une application à une autre

Ouvrez 2 applications
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