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Programmes récemment utilisés Accés a vos dossiers personnels

I. Utilisation du menu «
Démarrer »

Fih Internet
s Internet Explorer

(.~ Courrier électronique
L) Microsoft Office Outlook

Documents

Lorsque vous cliquez sur le Bouton « Démarrer
» ou sur la touche Images

m g Windows Media Center e
'E[ Bonus Windows Edition Intégrale ot
Windows de votre clavier, \
le menu Démarrer s'affiche, il vous permettra
d'accéder facilement aux éléments les plus h} ColEre dephoteE rooas T
utiles de votre ordinateur . ['§||| Création de DVD Windows
# |a colonne de gauche affiche les
dernieres applications utilisées et _
« Tous les programmes » ‘Ef’! Paint | Panneau de configuration Configurer votre
# la colonne de droite permet d'accéder Programmes par défaut e
aux outils.

h‘[ Accueil Windows

[ﬁﬂ Lecteur Windows Media \
. @ Documents récents

Réseau

g Espace de collaboration Windows Connexion

| Aide et support

Tous les programmes @

i

Afficher tous les programmes Arréter, verrouiller, redémarrer
Bouton démarrer installés sur votre ordinateur l'ordinateur, changer d'utilisateur

Rechercher sur votre ordinateur

A. Afficher les

programmes | Démarrage
| EgisTec Compte Albert
eSobi v2
Lorsque vous cliquez sur « Tousll | FastStone Capture Documents
les programmes » dans la partie J§ | FilezZilla FTP Client
inférieure du volet gauche cela | Google Chrome Images
donne |'affichage desfl | Haali Media Splitter Miine
programmes classés par ordref | Jeux
alphabétique, suivie d’une listef} ' Macromedia Dreamweaver 4 o

de dossiers | . Macromedia Extension Manager
Maintenance
Microsoft Office
Microsoft Silverlight Panneau de configuration
Nero
OpenOffice.org 3.2 Périphériques et imprimantes

Ordinateur

Picasa 3
Skype Programmes par défaut

Windows Live :
Aide et support

4 Précédent

[ — ]
Rechercher les programmes et fichiers G Arréter | »
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B. Accéder facilement aux applications

1.Epingler une

application dans la barre

de taches

Prenons comme exemple
d'épingler le programme « Paint ».
Ce procédé permettra d'ouvrir
I'application a partir de la barre de
taches.

Faites un clic droit avec votre
souris sur « Paint », puis cliquez
sur Epingler a la barre de taches de
votre Windows 7 comme ceci :

Pense-béte

e
\-\é, Outil Capture
ﬁ Acer GameZone Console

Loupe

Compte Albert

Documents

Images

Musique

Jeux

Ordinateur

Panneau de configuration

j oane | clic droit

‘4} Solitaire
@ Bibliothégue Multimédia Mi

4

Tous les programmes

Ouvrir

Exécuter en tant gu'administrateur

Epingler & la barre des taches
Epingler au menu Démarrer

Supprimer de cette liste

Rechercher les programmes et ficire

Propriétés

DA L.J

AR & B

& £ I

Nous allons épingler Open Office Writer

}. Gimp
| Google Chrome dans le menu »Démarrer »
| Haali Media Splitter Compte Albert
Ouvrir
I Jalbum :
N lsix IeaTiEni= “¥ Exécuter en tant qu'administrateur
| Macromedia Dreamweaver 4 Résoudre les problémes de compatibilite
| . Macromedia Extension Manager Images Ouvrir I'emplacement du fichier
| Maintenance v 5 Shredder L3
= . usique

| Microsoft Office 4 & MyWinLocker i
o ilmEEn i s frez @B Analyser avec Microsoft Security Essentials..
& Nero Détacher de la barre des taches
W OpenOifice.org 3.2 Ordinateur Epingler au menu Démarrer '

eg OpenOffice.org Base

- Restaurer les versions précédentes

% OpenOffice.org Calc Panneau de configuration 5

e<_. OpenOffice.org Draw Envoyer vers 2

e:g OpenOffice.org Impress Périphériques et imprimantes o

eg OpenOffice.org Math Copier

EE OpenOffice.org Writer I +clic droit Programmes par défaut .

E Open( Writer : création et edition de textes et d'images pour courriers, rapports, do % Supprimer

Web. < Renommer
4 Précédent
Propriétés
|l
Rechercher les programmes et fichiers o Arréter r
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Compte Albert

D ts
6 Windows Media Center ERCANEIY

Images

Musique

Qutil Capture

Jeux
Pense-béte

Ordinateur

&

Acer GameZone Console

= Panneau de configuration
@ Loupe
-~ Périphériques et imprimantes
14} Solitaire
‘' Programmes par défaut
hXI Microsoft Office Excel 2003 4
Aide et support
1= WordPad

| 4 Tous les programmes

[ [ 1
Rechercher les programmes et fichiers el Arréter J

Il. Gérer les applications

Windows 7 permet de gérer plusieurs applications en méme temps.
Pour chaque application, un bouton apparait dans la barre des taches, il apparait en surbrillance pour
I'application active. (icbnes flechées)

Les boutons qui ne sont pas encadrés correspondent a des raccourcis et non a des applications ou des

dossiers ouverts.

2 = ) PR

Le nom de I'application apparait dans une info bulle si I'on pointe le curseur sur l'icone.

@ Le passage de la souris sur les miniatures ouvre |'application concernée.

Lorsque vous travaillez, vous pouvez ouvrir plusieurs applications simultanément.
Exemple

# lacalculette

# Un document open office
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# Logiciel de capture d'écran

Pour passer de I'une a l'autre il faut associer

d |

Maintenir la "touche systéme active" et avec la "touche
Tab" vous pouvez faire défiler les applications ouvertes.
Arrétez-vous sur celle qui vous intéresse.

@ Agrandir, réduire ou fermer la fenétre d'une application ouverte

~— Permet de fermer la fenétre
Permet d'agrandir ou de réduire la fenétre

Permet de masquer la fenétre et de la positionner dans la barre des taches
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I1l. Modifier la barre des taches

Paint

En faisant un clic droit sur la barre des taches et ensuite sélectionner « Propriétés » onglet « Barre des
taches » .

L _ Propriétés de la barre d es et du menu Démarrer u

Barre des taches iMenu Démarrer | Barres d'outils|

Apparence de la barre des tiches
[¥]verrouiller Ia barre des tiches

[Imasquer automatiquement la barre des tiches

[T utiliser de petites icines

Position de a barre des téches : [En bas VI

Boutons de la barre des taches : [Tnujours combiner, et masquer le texte VI

Zone de notification
Personnalisez les \c.ones.et les notifications qui apparaissent o ——
dans la zone de nofification.

Apercu du Bureau avec Aero Peek

Vous pouvez afficher temporairement le Bureau en plagant le pointeur de votre souris
sur le bouton Afficher le Bureau a I'extrémité de la barre des tdches.

Utiliser Aero Peek pour afficher un apercu du Bureau

Comment personnaliser la barre des taches ?

IV. Modifier le menu Démarrer

En faisant un clic droit sur la barre des taches et ensuite sélectionner « Propriétés » onglet « Barre des
taches ».
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B ]
u_ Proprietes de Ia barre des taches et du menu Démarrer ‘ u
Barre des taches| Menu Démarrer iBanes d'outils

ol :
Poﬁur personnaliser I'aspect et le §omportem.ent des liens, L
icdnes et menus dans le menu Démarrer, cliquez sur

Personnaliser.

Action du bouton d'alimentation : Arréter v]

Confidentialité

I Stocker et afficher les programmes récemment ouverts dans le menu Démarrer

Stocker et afficher les fichiers récemment ouverts dans le menu Démarrer et
la barre des taches

Comment modifier 'aspect du menu Démarrer ?

Appliquer

V. Gérer la zone de notification

Certaines applications placent des icones dans la zone de notification , a gauche de I'horloge.

On vy trouve par exemple :
e o e Ry e T h > |

_"_ e e, . d— — — b
mgm » Panneau de configuration » Tous les Panneaux de configuration » Icénes de la zone de notification » Icénes systéme hd ‘ +5 ‘ | Rechercher el |
- - e—— - e—— - -— == T =
: Fichier Edition Affichage Outils ?
Activer ou désactiver les icones systéme
La désactivation d'une icone systéme supprime l'icone et désactive les notifications.
-
Icones systéme ‘Comportements
= s
|
W
i e f

[f_ﬁ Alimentation

4

Désactivé

P? Centre de maintenance e

I

Personnaliser les icones de notification

Restaurer les comportements des icones par défaut
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.

Date et heure ‘ Horloges supplémentaires | Temps Intemetl

A. Modifier la date et ['heure

Clic droit sur I'heure dans la zone de notification
puis sur

Date:
Jjeudi 6 janvier 2011

Heure :

Ajuster la date/I'heure
184516

?;‘Changer la date et I'heure...

Fuseau horaire

(UTC+01:00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris
Changer de fuseau horaire...

L'heure d'été commence le dimanche 27 mars 2011 & 02:00.
L'horloge est configurée pour avancer d'une heure a I'heure donnée.

Mavertir lorsgue I'horloge est modifiée

Informations en ligne sur les fuseaux horaires

Comment régler I'horloge et le fuseau horaire ?

Périphérique Applications
B. Reégler le son g N 'S
Clic droit sur m Hautparle. ™ Sonssysteme  FSCapture
= = =
puis Ouvrir le mélangeur de volume
L)) {) )

C. Utilisez les gadgets

Les gadgets sont des petites applications qui vous donnent des informations en temps réel, on obtient le
menu contextuel en faisant un clic droit sur le bureau.

=E] % J

=
El (Catalyst(TM) Control Center { Page 1surl b | Rechercher des gadgets £~
Affichage ' S
Trier par ’
Actualiser
Coller Devises Diaporama Horloge Météo

Coller le raccourci

Mouveau '

Résolution d'écran

MyWinLocker Puzzle graphique  Titres des flux ~ Windows Media...
. Gadgets
' Personnaliser

a1l

!

‘(\:f),‘ Afficher les détails e Télécharger d'autres gadgets
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VI. Le panneau de configuration : périphériques et imprimantes

Autre nouveauté, un espace dédié a
tous les périphériques pouvant étre
branché a un ordinateur, souris, clavier,
téléphone, imprimante, etc.

Des icOnes de trés bonnes qualités
représentent vos périphériques et vous
permettent de les reconnaitre en un clin
d’ceil.

Ce panneau est avant tout dédié a la
gestion de vos périphériques. En effet, a
partir de chaque périphérique vous
pouvez accéder a son panneau de
gestion. Ainsi en cliquant sur I'écran
vous accédez aux propriétés d'affichage,

o - - - . — - :
@ Ow‘qm » Panneau de configuration » Matériel et audio P Périphériques et imprimantes »

-

Ajouter un périphérique Ajouter une imprimante

4 Imprimantes et télécopieurs (2)

7

Fax Microsoft XPS
Document Writer

4 Périphériques (4)

@ N

ALBERT-PC

USB DISK

Wheel Mouse SMBX2235
en cliguant sur la souris vous accédant Qe
aux propriétés de cette derniere, etc.
VII. Les applications livrées avec Windows7
A. Paint

7| & = | Sans titre - Paint = B X
Accueil Affichage L7

B s [lCgl ~VomomA = EEEEN EEEE g

== ClRedimensionner i (‘d_ N OGO AN - i ] | m— D [ ] m ulJ

Caller Selectionner - L ter - 2 Q Pinceaux| || [ & A 3 (IO = Taile  [Couleur| Couleur Modifier les

Image Outils

5

Formes

couleurs

Paint reprend les rubans utilisés dans Office 2007. Son interface a été totalement revue et est, il ne faut pas
le cacher, bien mieux comme ¢a. Tout est plus clair et les actions sont bien plus rapidement effectués que
sur une ancienne version. Tres pratique pour quelques retouches basiques.

B. La calculatrice

Encore plus vieux que Paint, la calculatrice n'avait pas été modifiée depuis

Windows 95.

En plus d'avoir été redessinée, celle-ci offre de nouvelles fonctionnalités
# Mode standard / Scientifique / Programmeur / Statistiques

# Conversion d'unités
# Calcul de dates
a

Calcul de prét hypothécaire / crédit-bail / etc.
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C. Wordpad

Wordpad est le traitement de texte de base qui peut vous étre utile.

AN =] = | Document - WordPad T e ——

B~ Accueil Affichage

D b Catpe e -1 - AT AT iFEiE L
Copier

Coller G|l 8 X X & - A -|||=|= = =||=|| Image Dessin Date et Insérer
5 abe o == == H
e 2 | 5 Paint  heure unobjet | =

& Rechercher

a a St
Sac Remplacer

Sélectionner tout

Presse-papiers Paolice Paragraphe Insertion Edition

3‘wz-n-l-n-g-ndg‘2-(-3-'-.4-"5.‘\‘6-;-7-'.-8-'-.9‘w-1q-|-11-.| 112113+ 11411541 416 1 017+ 1 118

D. L'outil Capture

Comme son nom l'indique, I'outil Capture permet d'effectuer —
une capture d'écran. Pour cela, il suffit simplement de lancer | “# Outil Capture

—

B

-

I'application et de sélectionner la partie de I'écran que vous | |

souhaitez capturer. C'est aussi simple que de dessiner un (% il
carré sous Paint.

L'écran se "floute" et met en évidence la partie sélectionnée

Zone a capturer.

_)_(' Annuler Q:} Options

Faites glisser le curseur autour de la

[@_.

lors de la capture. Vous pouvez ensuite enregistrer I'image au
| %

format png, gif et jpg .

E. Pense-béte

. . g . Bonnée année a tous
Windows 7 a mis fin au volet Windows
pour 2011

Vista et certains de ces gadgets. SR

o
Néanmoins, on retrouve le pense-béte, /
qui permet de disposer des notes un i
peu partout sur son bureau. Pratique si
I'on est téte en I'air.

o4/01/2011

4
>
4

F. Media center / Media player

Aucune grosse nouveautés de ce coté la. Windows Media Player a regu quelques petites modifications

Reprise des cours‘ le

graphiques allégeant un peu son interface et prend en charge les groupes résidentiels pour le partage des

bibliotheques.

VIIl. Fermer, redémarrer et changer d'utilisateur

WE Changer d'utilisateur
Fermer la session
Verrouiller

Redéemarrer

Mettre en veille
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a8 Arréter : I'ordinateur est totalement arrété, toutes les applications sont fermées et tous les
documents en cours doivent étre enregistrés sinon les dernieres données seront perdues.

8 Changer d'utilisateur : siI'ordinateur est partagé par plusieurs personnes, vous pouvez changer
d'utilisateur sans fermer pour autant les applications.

# Fermer la session : Toutes les applications sont fermées , vous devez enregistrer vos documents.
# Verrouiller : Utilisez cette solution pour éviter qu'une autre personne n'utilise votre ordinateur.

& Redémarrer : Si une application vous le demande ou si vous observez des dysfonctionnements,
vous devez redémarrer I'ordinateur.

# Mettre en veille : pour accélérer le démarrage ou retrouver les applications ouvertes
actuellement,
mettez votre ordinateur en veille. Lors de la mise en veille , Windows recopie le contenu de la
mémoire sur le disque dur . Quand vous rallumez I'ordinateur , Windows recopie les données du
disque vers la mémoire. Vous retrouvez vos applications et vos documents.
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