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Les types de messagerie

Le courrier électronique, appelé courriel ou e-mail, permet d'envoyer en quelques secondes des messages  à des 
destinataires à l'autre bout du monde. 

Plus de papier, d'enveloppes ou de timbres : tout est pris en charge par une Messagerie.

On distingue 2 types de messageries, la messagerie localela messagerie locale où le programme qui assure l'écriture et 
le stockage des messages est installé dans votre ordinateur local (Thunderbird, outlook, windows Live Mail,...) 
et la messagerie Internet (Web mail)la messagerie Internet (Web mail) où les messages sont écrits et stockés dans un serveur situé sur Internet 
chez un fournisseur de messagerie ( on dit aussi in the cloud, dans les nuages). 
Pour utiliser une messagerie Internet il suffit d'avoir une connexion Internet et un navigateur 
(Internet explorer, Google chrome, Mozilla,...)
Ce cours est basé sur la messagerie locale Windows Mail 2012.
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Installer WLM

Ouvrez Internet Explorer
Accédez au site 

http://windows.microsoft.com/fr-FR/windows-live/essentials-home/
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Suite

Répondez attentivement aux questions du programme d'installation en évitant d'installer autre chose que Windows Mail.
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Créer un compte de messagerie

Tapez votre adresse de messagerie
Toutes les indications nécessaires à la création d'un compte vous sont transmises par votre fournisseur d'accès ou le site qui 
vous propose d'héberger vos messages. 
Consultez les documents en votre possession.

Dans la zone Mot de passe tapez votre mot de passe de messagerie 
Cochez Mémoriser le mot de passe pour vous épargner de le retaper à chaque connexion. 
Tapez le nom qui doit apparaître chez vos correspondants lors de la réception de vos messages. 

Vous pouvez utiliser un pseudonyme ou un surnom que vos destinataires connaissent bien.
Tapez sur le bouton Suivant puis sur le bouton Terminer de la boîte suivante.
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La fenêtre principale de VLM
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Fenêtre d'écriture
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Rédiger un message

Ouvrez la fenêtre d'écriture de message Destinataire

Objet

Texte de messagerie

Envoyer
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Gérer votre carnet de contact

Accédez à l'application Contacts
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Suite

Créer un nouveau contact

Dans l'application Contacts, dans le bandeau Accueil, dans la zone Nouveau, cliquez sur l'icône Contact.

Une boîte de dialogue s'ouvre. 
Vous tapez le Prénom, le Nom, l'Adresse de messagerie perso, 
le Téléphone domicile et éventuellement la Société de votre nouveau contact.

Cliquez sur le bouton Ajouter le contactAjouter le contact.
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Suite

Créer un contact à partir d'un message reçu

Les contacts utilisés 3 fois pour répondre à un message sont mis dans la liste des contacts.

Créer une Catégorie (un Groupe)
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