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Le courrier électronique, appelé courriel ou e-mail, permet d'envoyer en quelques secondes des me';ag .
destinataires a l'autre bout du monde. 2
Plus de papier, d'enveloppes ou de timbres : tout est pris en charge par une Messagerie.

On distingue 2 types de messageries, la messagerie locale ou le programme qui assure l'écriture e
le stockage des messages est installé dans votre ordinateur local (Thunderbird, outlook, windows Live
et la messagerie Internet (Web mail) ou les messages sont écrits et stockés dans un serveur situé §
chez un fournisseur de messagerie ( on dit aussi in the cloud, dans les nuages).

Pour utiliser une messagerie Internet il suffit d'avoir une connexion Internet et un navigateur
(Internet explorer, Google chrome, Mozilla,...)

Ce cours est basé sur la messagerie locale Windows Mail 2012.




w7 Ouvrez Internet Explorer
W Accédez au site
http://windows.microsoft.com/fr-FR/windows-live/essentials-home/

' == Windows Essentials - »

<« C' [ windows.microsoft.com/fr-FR/windows-live/essentials-home/
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DECOUVREZ WINDOWS TELECHARGEZ OU ACHETEZ PRISE EN MAIN ASSISTANCE Se connecter

Conseils principaux Aide principale
importer des photos et des vidéos Vous ne pouvez pas vous connecter a
Messenger

Télécharger Windows Essentials

Classer, retoucher et partager des photos
Modifier les types de fichiers dans la Galerie
de photos

Monter vos films

Types de fichiers pour Movie Maker
Afficher la configuration

requise

Voulez-vous exécuter ou enregistrer Windows Live Mail.exe (172 Ko) 3 partir de di01.s0cdn.com 7 Exécuter Enregistrer | = Annuler




Youlez-vous exécuter ou enregistrer ce fichier ?
Mom : wisetup-web,exe
Type: Application, 1,11 Mo
De: wl.dlservice.microsoft.com 1 d
E sécuter ] [ Erreqistrer ] [ Annuler
£
i<y 5 L
= . Bien que les fichiers téléchargés depuiz Intemet puissent &tre utiles, ce | 7
1 twpe de fichier prézente un danger potentiel. M erécutez paz et Ex
— n'enregistiez pas ce programme =i voug n'étes paz = de son ongine.
Juels sont les risques 7 (TS
:loﬂ]ﬂ! BPATENOE O VOIS Nom G50 S Massa0es SECITIAUES ETVITES EpUs Windows [ive et creer
wohe

Répondez attentivement aux questions du programme d'installation en évitant d'installer autre chose que Windo




Ajouter un compte de messagerie

Sivous possédez un identifiant Windows Live |D, connectez-vous maintenant. Sinon, vous pouvez en créer
un plus tard.
Se connecter a Windows Live

Adresse de messagerie: La plupart des comptes de messagerie fonctionnent avec
Windows Live Mail, notamment :

wyz@example.com

Hotmail
Gmail
et beaucoup d'autres.

Obtenir une adresse de messagerie
Windows Live

Mot de passe:

Mémoriser ce mot de passe

MNom d'affichage pour vos messages
envoyeés:

|EKempIe:John Doe

Définir comme compte de
messagerie par défaut

M Configurer manuellement les
paramétres du serveur

M Suivant

W7 Tapez votre adresse de messagerie 3
Toutes les indications nécessaires a la création d'un compte vous sont transmises par votre fournisseur d'acceés ou le site qui a "
vous propose d'héberger vos messages. :
Consultez les documents en votre possession.

W7 Dans la zone Mot de passe tapez votre mot de passe de messagerie

w# Cochez Mémoriser le mot de passe pour vous épargner de le retaper a chaque connexion.

W7 Tapez le nom qui doit apparaitre chez vos correspondants lors de la réception de vos messages.
Vous pouvez utiliser un pseudonyme ou un surnom que vos destinataires connaissent bien.

W# Tapez sur le bouton Suivant puis sur le bouton Terminer de la boite suivante.
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Liste des messages du
dossier sélectionné

Volet d'apercu | | '

Liste des dossiers

Liste des applications liées a
Windows Live Mail

Volet calendrier |
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Zone d'adresses :

Emetteur
Destinataire(s)
Copie(s)
Copie(s) cachée(s)

G Objet

‘ Zone de texte
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Corps du message




& Ouvrez la fenétre d'écriture de message

Fichier Accueil Dossiers

e photo -

Mouveau

Message Insérer Options
& €
D b “OUPEF | Arial -lo |5
Capier :

Coller

Presse-papiers

Destinataire
Objet

Texte de messagerie

Envoyer

B 7 U abe . x* & - A -

Palice Destinataire |

-

yves.lebihan@orange.fr 1 [
oo

VOIR et ETRE.

AR \ "

Cri...
_ijet ‘Etre et Avoir F‘— Objet |

= Loin des vieux livres de grammaire,
> Ecoutez comment un beau soir,

= Ma mére m'enseigna les mysiéres
= Du verbe &lre el du verbe avoir.

-5

= Parmi mes meilleurs auxiliaires,

> |l est deux verbes onginaux.

= Avoir et Etre étaient deux fréres

= Que j'ai connus dés le berceau.

\ni " T
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photo = indésirable -

wveau Supprimer

Message électronigue (Ctrl-MN)

ner des n
Créez un nouveau message électronigue.

Courrier nan lu {contacts) Trier par date (C

Toutes les boites de.. (1000 cinés du b
lesite@cimeam

Orange (Club-info.telgr...
Boite de réception {1000
Erouwilllons
FlIEments envoyes
Courrier indésirable (1) 5= Vos infos i
FlEments supprimes Muvwslattar, O
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votre service

== Création
.E Courrier volre service

@ Calendrier

=a Creation
! i E Contacts } votre service

[ Groupes ge | Pied de page (Paysage) ~ |°

TO0 messagel(s), 99 non Iu{s)

@t@]lﬁ

Moweas Emezyer

4 Contacts
Tous les contacts (1)

Recharchier un contact o

Q Courner

] Coleniier

[T Comaces

B Panss

[ Groupes de discussion

1 Modir a caiigarie B Triee par - oy .
" M@ B
G Deplacer vars * i pargy
Corksd Cabégore HEments er Courner Eledrosique Arher Mocfier Atficher sous Arnwares Nettoper les e
% n e prodl ce costact 461 CORA dfe * forme de * ot | conmeer

Betions Mfichage Outli

& ; Yves Lebihan

{Hies cornesice])

Personnel
Mam camplat Yvas Labdhan
Téléphone domicile (295279099
Adersse de messagenie persa yeskebian@orange it

Professionnel
N 3% 1 saiété oy

Madifier ce contact



W7 Créer un nouveau contact

Dans I'application Contacts, dans le bandeau Accueil, dans la zone Nouveau, cliquez sur l'icone Contact.

Une boite de dialogue s'ouvre.
Vous tapez le Prénom, le Nom, I'Adresse de messagerie perso,

le Téléphone domicile et éventuellement la Société de votre nouveau contact.

=

Ajouter un contact

Cliquez sur le bouton Ajouter le contact. 'EJ

Ajout rapide Prénom : Nom :
Contact Yann Quefennec
Personnel
Professionnel Adresse de messagerie perso : Telephone domicile :
Messagerie inst. yannguefennec@orange.fr [[}2982?1234
Commentaires L
Identificateurs Societe :

CIAT

[Ajouterlecontact][ Annuler l
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W7 Créer un contact a partir d'un message regu

W7 Les contacts utilisés 3 fois pour répondre a un message sont mis dans la liste des contacts.

W# Créer une Catégorie (un Groupe)
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